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Na podlagi 58. člena Zakona o javnih uslužbencih (Uradni list RS, št. 63/2007-UPB3-ZJU) objavlja mag. 
Boštjan VASLE, direktor Urada RS za makroekonomske analize in razvoj, Gregorčičeva 27, Ljubljana,  
 

JAVNI  NATEČAJ 
 

za zasedbo prostega delovnega mesta »sekretar«, ki se opravlja v nazivu »sekretar« za področje dela  
Sekretar Urada na Uradu RS za makroekonomske analize in razvoj. 
 
Gre za eno ključnih delovnih mest pri vodenju urada, ki omogoča pomemben vpliv na oblikovanje in izvajanje 
delovnega programa urada in sodelovanje pri vseh najpomembnejših odločitvah. Delo je dinamično in visoko 
strokovno, zahteva visoko profesionalnost in pripravljenost za timsko delo. Nudimo dobre delovne pogoje, 
stimulativno delovno okolje ter možnost dodatnih usposabljanj in izobraževanj.  
 
Glavne naloge z delovnega področja:  
 

 vodenje finančnega, pravnega, investicijskega in administrativno tehničnega poslovanja Urada, 
 vodenje kadrovske politike in upravljanje s človeškimi viri Urada, 
 usklajevanje poslovanja in politike Urada s smernicami razvoja javne uprave, 
 priprava gradiv in notranjih aktov s tega področja, 
 organizacija in vodenje splošnega sektorja. 

 

Splošni pogoji  
 

 najmanj visoka strokovna izobrazba s specializacijo oz. magisterijem ali univerzitetna izobrazba 
pravne ali druge družboslovne smeri, 

 najmanj 7 let delovnih izkušenj. 
 

Od kandidata pričakujemo: 
 

 poznavanje finančnega poslovanja v državni upravi, 
 poznavanje javnih naročil, 
 poznavanje kadrovske zakonodaje, ki se uporablja v državni upravi in vodenja kadrovskih virov, 
 znanje vodenja in upravljanja v javni upravi; 
 aktivno (višja raven) znanje angleškega jezika in pasivno (osnovna raven) znanje drugega 

svetovnega jezika, 
 poznavanje dela z osebnim računalnikom na področjih, ki se uporabljajo v državni upravi. 

 
Posebni pogoji: 
 
Izbrani kandidat bo moral skladno z 89. členom ZJU najpozneje v enem letu od sklenitve pogodbe o zaposlitvi opraviti obvezno usposabljanje za 
imenovanje v naziv. 
 
Kandidati, ki se bodo prijavili na prosto delovno mesto, morajo izpolnjevati tudi naslednje pogoje: 
 

 znanje uradnega jezika, 
 državljanstvo Republike Slovenije, 
 ne smejo biti pravnomočno obsojeni zaradi naklepnega kaznivega dejanja, ki se preganja po uradni dolžnosti, in ne smejo biti obsojeni na 

nepogojno kazen zapora v trajanju več kot šest mesecev, 
 zoper njih ne sme biti vložena pravnomočna obtožnica zaradi naklepnega kaznivega dejanja, ki se preganja po uradni dolžnosti. 

 
Kandidat mora k prijavi z življenjepisom priložiti še naslednje izjave:  
 

 pisno izjavo o izpolnjevanju pogoja glede zahtevane izobrazbe, iz katere mora biti razvidna stopnja in smer izobrazbe ter leto in ustanova, na 
kateri je bila izobrazba pridobljena, 

 opis delovnih izkušenj, iz katerega je razvidno izpolnjevanje pogoja glede zahtevanih delovnih izkušenj, 
 pisno izjavo kandidata: 

 da je državljan Republike Slovenije, 
 da ni bil pravnomočno obsojen zaradi naklepnega kaznivega dejanja, ki se preganja po uradni dolžnosti, in da ni bil obsojen na nepogojno 

kazen zapora v trajanju več kot šest mesecev, 
 da zoper njega ni bila vložena pravnomočna obtožnica zaradi naklepnega kaznivega dejanja, ki se preganja po uradni dolžnosti, 

 pisno izjavo, da za namen tega postopka javne objave dovoljuje Uradu RS za makroekonomske analize in razvoj pridobitev podatkov iz 3. točke 
iz uradne evidence. 

 
Kandidat lahko izpolnjevanje zgoraj navedenih pogojev izkazuje tudi z drugimi izjavami.  
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Za izbranega kandidata bo izjave: 
 

 o državljanstvu Republike Slovenije,  
 da kandidat ni bil pravnomočno obsojen zaradi naklepnega kaznivega dejanja, ki se preganja po uradni dolžnosti, in da ni bil obsojen na nepogojno 

kazen zapora v trajanju več kot šest mesecev, 
 da zoper kandidata ni bila vložena pravnomočna obtožnica zaradi naklepnega kaznivega dejanja, ki se preganja po uradni dolžnosti 

 
pridobil Urad iz uradnih evidenc, razen če kandidat ne bo priložil izjave, da ne dovoljuje pridobitve podatkov iz uradnih evidenc, iz česar sledi, da bo potrdila 
posredoval kandidat sam. 
 
Formalno nepopolne prijave se v skladu s 21. členom Uredbe o postopku za zasedbo prostega delovnega mesta v organih državne uprave in v 
pravosodnih organih (Uradni list RS, št. 139/2006) ne bodo uvrstile v izbirni postopek. 
 
Zaželena so tudi druge izjave o strokovni usposobljenosti. 
 
Prednost bodo imeli kandidati:  
 

 z izkušnjami in znanjem s področja dela, 
 z izkušnjami in znanjem s področja vodenja in organizacije dela, 
 s sposobnostjo komuniciranja. 

 
Kandidate, ki bodo poslali popolno prijavo in bodo glede opisa izkušenj in priloženih drugih izjav v največji 
meri izpolnjevali zahtevane pogoje, bomo povabili na razgovor. Neizbrane kandidate bomo v roku osmih dni 
od dneva, ko bo opravljena končna izbira, obvestili, da niso bili izbrani. O izbiri bo izdan sklep o izbiri, ki bo 
vročen izbranemu kandidatu, drugim kandidatom pa bo vročen sklep, da niso bili izbrani. 
 
Prijavo pošljite do vključno ponedeljka, 29. septembra, na naslov Urada (Urad za makroekonomske 
analize in razvoj, Gregorčičeva 27, 1000 LJUBLJANA) oziroma na elektronski naslov »gp.umar@gov.si« s 
pripisom »Razpis za Sekretarja Urada« pri čemer veljavnost prijave ni pogojena z elektronskim podpisom. 
Rok za vlaganje prijav začne teči naslednji dan po objavi besedila javnega natečaja. Če je prijava poslana po 
pošti, se šteje, da je pravočasna, če je oddana na pošto priporočeno, in sicer najkasneje zadnji dan roka za 
prijavo. 
 
Delovno razmerje bomo sklenili za nedoločen čas s polnim delovnim časom. 
 
Za dodatne informacije lahko pokličete na telefon 478 1012 (Boštjan Vasle) ali 478 1087 (Marija Polanc). 


